Fecha: 16/04/2025

Versión: 01
Código: GB-ADM-FT-01
 FORMATO ACTA COMITÉ/REUNIÓN

[bookmark: _GoBack]
COMITÉ xxxxx

Fecha: fecha (día, mes, año)
Hora de Inicio: xxxx 
Hora de Finalización: xxxx 

Asistentes:
Nombres de todos los asistentes

Compromisos adquiridos:

	ITEM
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	FECHA

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



La fecha máxima para cumplimiento de estos compromisos es el día del mes del año.

Próximo Comité
fecha (día, mes, año) y hora

Se dan por terminados los temas a tratar.

Elaboró: Nombre Completo – Cargo
Revisó: Gerencia
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